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SUMARIO EXECUTIVO

Objetivo da sessao

Esta sessdao tem uma abordagem pratica e preventiva:

clarificar os regimes aplicaveis

<

valorizar a simplificagdo administrativa do Concurso n.2 1/2026

<

ajudar os beneficidrios a submeter Pedidos de Pagamento mais completos

<

reduzir pedidos de elementos e inelegibilidades

01 02 03
i Uniformizar
Enquadrar Prevenir
Regras criticas aplicaveis ao O que evitar na instrugao do Boas praticas de instrugao
Pedido de Pagamento Pedido de Pagamento documental
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CONCURSO N.2 1/2026

Simplificacao administrativa por regime

O Concurso n.2 1/2026 refor¢ca uma légica de controlo proporcional: menos documentacdo, eliminagdo de redundancias, maior foco na
prova da execucao e maior previsibilidade na anadlise dos Pedidos de Pagamento

Regime Geral Regime Simplificado
Anexo | simplificado | investimento > 50.000 €

v’ Reduz documentacdo redundante e carga v’ Controlo centrado nos entregdveis - evidéncias
administrativa em submissdao do Pedido de de realizagdao material
Pagamento v Menor carga administrativa documental na
v" Ajusta exigéncias por rubrica e tipo de despesa submissdo do Pedido de Pagamento
Ex.: taloes de embarque centrados v’ Controlo administrativo e pagamento do apoio
exclusivamente no percurso de ida e menor mais célere
exigéncia de contratos em despesas de valor v/ Total previsibilidade quanto ao montante a
reduzido auferir

I & Em ambos os regimes nao sao admissiveis Pedidos de Pagamento com investimento inferior a 10.000 €

Mensagem Chave: Menos burocracia, mais foco na execu¢do. O Concurso n.2 1/2026 foi desenhado para tornar

a submissao mais simples, a andlise mais agil e o acesso ao apoio mais eficiente

03
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QUADRO SIiNTESE

Fragilidades que condicionam a analise

Quanto mais clara for a ligacdo entre execucdo, documentos e evidéncias, mais célere serd a decisdo

Fragilidade recorrente

Documentagao desorganizada ou
na rubrica errada

0 Falta de ligagdo entre documentos
e Evidéncia insuficiente da execugdo

Elementos financeiros incompletos
no regime geral

Alteragoes nao formalizadas face ao
aprovado

Pedidos de prorrogacao de prazos
sucessivos

Impacto na analise

Acréscimo de trabalho, pedidos de

elementos e atrasos

Quebra de rastreabilidade e dificuldade de
validagao

Despesa/atividade ndo comprovada

Faturas e pagamentos sem associacao
clara entre si

Despesa sem  enquadramento na
candidatura aprovada

Atrasa a anadlise e compromete a execuc¢ao
financeira da Intervencao

Como prevenir

Organizar por mercado, agao, rubrica e despesa

Garantir circuito: agdo - despesa - pagamento -

evidéncia

Recolher prova ao longo da execucao: fotos, listas,

relatdrios e divulgacao

Submeter documentos exigidos no Anexo I, com

extratos completos e faturas carimbadas

Formalizar alteragdes previamente, quando aplicavel

Manter documentos e evidéncias
completos, disponiveis e organizados

Prevenir estas fragilidades reduz inelegibilidades, pedidos de elementos e repeti¢cao de trabalho
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SIMPLIFICAGAO COM CONTROLO ORIENTADO PARA O RESULTADO

Exemplo

Regime Simplificado: o que muda

Numa atividade de reunides que
@® Aplicacdo inclua viagem aprovada, a auséncia
da evidéncia obrigatéria (ex. taldo de

Candidaturas aprovadas com investimento mdaximo igual ou inferior a 50.000 € embarque) compromete a validagio

@ Submissdo do Pedido de Pagamento integral da atividade
Apenas sdao submetidas as evidéncias de realizacdao previstas no Anexo I, por agao . ) .
e atividade aprovadas. O Relatério de Execugdo Final (completo e coerente com a A execucdo parcial da agao
plenitude das atividades executadas) é uma pega determinante aprovada é insuficiente

Quando esta em causa um apoio

N . . .. . Unico associado a um conjunto de
A agdo so é elegivel se estiver demonstrada a realizagao integral das atividades -
aprovadas despesas aprovadas, a execucao

o deve ser demonstrada de forma
Risco critico integral

@ Validagdo integral

A falta de uma evidéncia obrigatdria determina a inelegibilidade integral da
atividade

Regime simpificado:
o que muda
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AEVITAR1 PROCESSO

Relatorio de Execucao Final

@ Submissao obrigatdria

Acompanha obrigatoriamente o Pedido de Pagamento

@ Conteitdo minimo
AcOes / Atividades realizadas, mercados, datas, locais, objetivos e entidades/pessoas
envolvidas

@ Funcgdo na andlise

Eficiéncia

Permite validar a coeréncia global do projeto e a execucao das a¢des aprovadas

Agilidade

Clareza

@ Efeito na anadlise

A auséncia do relatério determina a exclusdao do Pedido de Pagamento. A sua insuficiéncia pode
determinar a inelegibilidade da a¢ao ou da atividade a que respeita, bem como atrasar a respetiva decisao 7 EﬁCIénCIG

Relatério de Execucéo Final
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A EVITAR 2

Despesa (DE) ndao aprovada

@ Despesa nao prevista

Despesa ndo aprovada é inelegivel, mesmo que realizada e paga

@ Alteracdes nao formalizadas

Qualquer alteracao ao projeto deve ser previamente formalizada e aprovada

@ Impacto

Conduz a inelegibilidade da despesa e atrasa a validacao do Pedido de Pagamento
Vide e

s¥iden
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AEVITAR 3

Regime Geral - Custos Unitarios:
atencao a prova e arquivo

@ Regime geral — Anexo | simplificado

Nos custos unitarios nao sao exigidos comprovativos de pagamento na submissao do Pedido de
Pagamento

@ Pagamento efetivo

A dispensa nao elimina o pressuposto de pagamento efetivo pelo beneficiario

@ Arquivo documental
Comprovativos de despesa e pagamento devem estar organizados e conservados na pasta do
projeto

@ Finalidade

Garantir disponibilidade para controlo, auditoria e verificacao pelas entidades competentes
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AEVITAR 4

Regime Geral — DE: faturas sem
comprovativo de pagamento

@ Regrado Anexo I simplificado

No regime geral, os documentos de despesa e pagamento sdo exigidos nos termos previstos no
Anexo |

@ Faturaisolada

A fatura deve sempre ser acompanhada da respetiva prova de pagamento; por si so, a fatura nao
permite comprovar a elegibilidade da despesa

@ Planeamento financeiro

Na data de submissao do Pedido de Pagamento, os pagamentos devem estar realizados e
comprovados através de extrato bancdrio da conta especifica, salvo excecbes previstas na OT. A
nota de liquidacao, por si s6, ndo comprova o pagamento
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AEVITAR5

Regime Geral: falta de ligacao entre
documentos e evidéncias

 FALTA DE LIGAGAO ENTRE
DOCUMENTOS E EVIDENCIAS
Kegha o Poas Prificas:

AGAO —> DOCUMENTO DE DESE==
- PAGAMENTO —> EVIDE

@ Desconexao documental \B (As lgogtes deven soJBl

s )
claras e sequenciaisjill
{

No regime geral, faturas, pagamentos e evidéncias sem ligacao clara dificultam a validacao

@ Rastreabilidade insuficiente

N3o é possivel confirmar que a despesa corresponde a acao aprovada

@ Circuito documental

No Anexo | simplificado deve ser possivel seguir:

acao - documento de despesa - pagamento - evidéncia
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A EVITAR 6

Documentacao desorganizada

— Wi =

@ Classificagdo incorreta

Documentos submetidos em rubricas erradas ou sem associacdo clara a despesa

@ Efeito na anadlise

Gera pedidos de esclarecimento, acréscimo de trabalho e atrasos

@ Risco
A desorganizacao documental compromete a eficiéncia e celeridade da anadlise e pode
levar a inelegibilidade da despesa
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A EVITAR 7

Carimbos e identificagao no Regime Geral

@ Faturas sem carimbo da medida B.3.2 - PROMOCAD E COMUNICACAD
Auséncia, incorrecdo ou preenchimento incompleto do carimbo exigido nos documentos de MOS PAISES TERCEIROS
despesa Documento considerado para efeitos de

‘ financiamenta PERAC 2024-2027
Custos Unitarios

Deve ser preenchido o n.2 do Projeto Projeto N.2;

% Imputacio

@ Despesa real

Devem ser preenchidos todos os campos do carimbo Valar Elegivel

@ Efeito na analise
Documentos incompletos ou invdlidos determinam a inelegibilidade da despesa
apresentada

Preencher o carimbo de forma completa
e coerente com a despesa imputada
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AEVITAR 8

Regime Geral e Simplificado: evidéncia
insuficiente ou invalida

@ Prova de execugao
AcOes sem evidéncia documental adequada ndao podem ser validadas
Acdes que incluem evidéncias de promocdo de produtos que nao se enquadram nas categorias de
vinhos de Denominagao de Origem (DO), com Indicagao Geografica (1G) ou com indicagao de casta, ndo
sao elegiveis

@ Exemplos recorrentes
Eventos sem registo fotografico ou sem identificacdo da cidade, acao, data de realizacdo, campanhas
sem prova de divulgacao e reunides sem comprovativo de marcacdo, confirmacdo de presenca ou
realizacao

@ Boa pratica

Recolher evidéncias completas ao longo da execugao
N3ao deixar a organizagao para o momento da submissao do pedido de pagamento

IFAP, I.P. | Intervengdo B.3.2 — Promogdo e comunicacdo nos paises terceiros 13




AEVITAR9

Regime Geral: despesas agrupadas

@ Despesas

Agrupar despesas numa unica a¢do conduz a inelegibilidade total da agao

@ Exemplo

Inserir 50 faturas num uUnico pdf e imputar a uma acdao como se fosse uma despesa Unica nao
respeita as regras de formalizacdao do Pedido de Pagamento

@ Boa pratica . , /ﬁ}_\,,

antecedineia.
Teipeita vegras?

Preparar o Pedido de Pagamento com antecedéncia e respeitar as regras de formalizacao A ‘ = g et R
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A EVITAR 10

Regime Geral: regras especificas por tipo de despesa

Alojamento

E exigida fatura emitida em
nome do beneficiario com
identificacao dos hdspedes.
Reservas e vouchers apenas
podem ser utilizados como
documentos acessorios
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RefeigOes

E exigida fatura emitida em
nome do beneficiario. O n.2
de participantes, se nao
constar da fatura, pode ser
confirmado através da
respetiva reserva

15

Aluguer de viaturas

E exigida fatura emitida em
nome do beneficidrio. A
tipologia da viatura deve
corresponder a aprovada




AEVITAR 11

Material de merchandising e

promocional R ine Packa'gin;g Boxes
Ry X fon Shipping

@ Provade envio

E obrigatério demonstrar, com documento detalhado, o envio do material para o mercado de destino

@ Praticas ndo aceites
Envios em bagagem de mao ou de porao, salvo material adquirido diretamente no mercado-alvo da
atividade promocional

@ Evidéncia detalhada

A documentac¢ao deve comprovar claramente o circuito do material

IFAP, I.P. | Intervengdo B.3.2 — Promogdo e comunicacdo nos paises terceiros 16




A EVITAR 12

Documentos obrigatorios

@ Documentos transversais
Declaracdo do contabilista certificado/ROC (totalidade da despesa + custos unitarios + custos administrativos
4%)

Deixou de ser necessdria a apresentacao de certiddes que comprovem a regularidade da situacao tributaria e
contributiva perante, respetivamente, a administracdo fiscal e a seguranca social. A validacdao passou a ser
automatica no momento do pagamento

@ Custos com pessoal
Mapa de custos com pessoal, recibos de vencimento, comprovativo de pagamento do vencimento e
comprovativo de pagamento dos encargos sociais

@ Relatério de execug¢ao

Deve acompanhar obrigatoriamente o Pedido de Pagamento, com detalhe das a¢des realizadas
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REGIME GFRAL:
DOCUMENTOS INVALIDOS
OU INCOMPLETOS

AEVITAR 13

Regime Geral: documentos invalidos
ou incompletos

G ME (;ER.-\!.'.-’
IS INVA] IDOS

S |
‘()\”” ETc )S

@ Problemas formais

Documentos ilegiveis ou sem elementos legalmente obrigatdrios

@ Faturas deficientes

Descricao insuficiente, identificacao incorreta ou auséncia de elementos essenciais

@ Efeito na anadlise

Atrasos na analise e possivel inelegibilidade da despesa apresentada

————
—
= )

- 2 s
{ OMISSAO DE
- |_ClvAEIRC |
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A EVITAR 14

Cdodigo do Procedimento

CODIGO DO

Administrativo (CPA) | Roca

PORTUGAL - Decrelo-Lei 472015, de7 d¢ jeatiro

@ Audiéncia Prévia
As reducdes propostas podem ser reapreciadas mediante a apresentagao, no Mddulo de Redug¢Ges e Sangoes, de
documentos e esclarecimentos adicionais que permitam comprovar a elegibilidade da despesa
Os pedidos de prorrogagao de prazo para resposta serao apreciados caso a caso, podendo ser indeferidos quando
comprometam o cumprimento dos prazos de analise, decisdo e execucao da dotacao orcamental da medida de
apoio

@ Organizagdo
A resposta organizada por rubrica torna a analise mais célere

@ Reclamacdo da Decisdo Final

As evidéncias devem ser apresentadas de forma completa e organizada em sede de pedido de pagamento
Eventuais falhas podem ser supridas na pronuncia, em sede de audiéncia prévia

A reclamacgao da decisao final deve ser excecional e ponderada, evitando a repeticao dos mesmos elementos
CPA: ouvir antes de decidir, garantindo
contraditorio, transparéncia e protecao dos
direitos dos beneficidrios
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COMO REDUZIR INELEGIBILIDADES E RETRABALHO

Boas praticas essenciais

Alinhar Candidatura aprovada, execugdo e Pedido de Pagamento devem ser coerentes
Recolher Guardar evidéncia ao longo da execucdo, por acao e por despesa

Organizar Submeter documentos por rubrica, despesa e mercado, com associacao clara
Validar Fazer revisdo interna antes da submissao, incluindo pagamentos e carimbos

Um Pedido de Pagamento completo, coerente e ajustado ao regime aplicavel reduz inelegibilidades, facilita a
analise e acelera o pagamento do apoio
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MENSAGEM FINAL

Canais de contacto

Para esclarecimentos no ambito do Pedido de Pagamento, utilizar os canais oficiais:

Info.Promvinhos@ifap.pt

212 427 708

Dias uteis, das 9h00 as 16h00

A equipa:
«+ Sandra Vicente — Diretora do Departamento lida Augusto
** Ana Guerreiro — Chefe de Unidade Jodo Basto

X3

S

Diogo Marques
Ana Cachatra

Silvia Teixeira
Patricia Pinto

7 7 7 7
0‘0 0‘0 0‘0 0‘0

)
0‘0
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Obrigada pela atencao!
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